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INSTALACION DEL PROGRAMA DE CORREO CLIENTE
PARA PCY LAPTOPS

1. Abrir el Outlook y deberd aparecer la siguiente ventana, luego clic en el botdn
“Siguiente”.

Bienvenido a Microsoft Outlook 2013 @

Bienvenido a Outlook 2013

Outlook es su asistente personal que le ayuda a organizarse en su vida
real con herramientas Utiles de correo electronico, calendario, contactos vy

tareas.

Vamos a empezar. En los proximos pasos, se agregara su cuenta de correo.

< Atras [Siguiente>] [ Cancelar ]

2. Luego clic en el botén “Siguiente”.

Configuracién de la cuenta de Microsoft Outlook @

Agregar una cuenta de correo electronico

Use Qutlook para conectarse a las cuentas de correo electronico como, por ejemplo, las cuentas de Microsoft Exchange
Server o una cuenta de Exchange Online como parte de Microsoft Office 365, Qutlook también funciona con cuentas POF,
IMAP y Exchange ActiveSync.

:Desea configurar Cutlook para que se conecte a una cuenta de correo?

< Atras ][ Siguiente&l [ Cancelar
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3. Clic en la opcién “Configuracion Manual” y luego en el botdn “Siguiente”.

Agregar cuenta @

Confi i atica de la it
Configuracidn manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores.

_) Cuenta de correo electréonico

l < Atras ”Siguiente:] I Cancelar

4. Clic enla opcion “POP” y luego en el boton “Siguiente™.

Agregar cuenta @

Elegir servicio

! Microsoft Exchange Server o servicio compatible

Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electronico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

| Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electrdnico, el calendario, los contactos y las
tareas

E

Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Mtras “ 5iguiente3] [ Cancelar
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5. Completarlos datos con las credenciales del correo corporativo y Clic en el
botén “Mas Configuracion”.

o

Cambiar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre:

Direccidn de correo electrénico ventas@ tudominio. «

Informacién del servidor
’ Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3
Fei T O TR TS mail. tudominio .com Probar automaticamente la configuracion de

Servidor de correo saliente (SMTPE | mail, tudominio .com
Informacién de inicio de sesidn

MNombre de usuario:

Contrasefia:

|:| Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contrasefia segura [(SPA)

(=)

Ventas Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

la cuenta al hacer clic en Siguiente

ventas@ tydominio. ©

AR AR

Recordar contrasefia

’ Mas configuraciones ... ]

< Afras [ Siguiente > l [ Cancelar ]

NO DAR CLIC EN EL BOTON “"SIGUIENTE”

6. Luego aparece la siguiente pantalla, luego deberd confirmar los datos como
figura en laimagen y Clic en la pestana “Avanzadas”.

o

Configuracion de correo electronico de Internet @

General | >ervidor de salida | Avanzadas

Mi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacion

(@) Uitilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

) Iniciar sesion LIEI IZando

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacidn de contrasefia segura [SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar H Cancelar l

NO DAR CLIC EN EL BOTON “"ACEPTAR”

Confidencial

© ECONOWEBPERU Pagina 4



t(onowebkeru MANUAL DE INSTALACION CORREO

7. Luego aparece la siguiente pantalla, luego deberd confirmar los datos como
figura en la imagen y Clic en el botdn “Aceptar”.

SI LA CONEXION ES “POP”, REALIZAR DE ESTA MANERA :

Configuracién de correo electrénico de Internet @

| General I Servidordesalidal Avanzadas |

Nimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada [PDPE]: [ Usar predeterminados ]

ste servidor precisa una conexion cifrada (S5L)

Servidor de salida (SMTP):

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: § 55L IE‘

Tiempo de espera del servidor

Corto Largo 1 minuto

Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[¥] Quitar del servidor después  ag ~| dias

Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminadas’

[ Aceptar ” Cancelar ]

SI LA CONEXION ES “IMAP”, REALIZAR DE ESTA MANERA :

Configuracion de correo electrénico de Internet @

| General | Servidor de salida| Avanzadas |

Mdmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada[MAP]: 993 I Usar predeterminados
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: § 55L E
Servidor de salidgy(SMTP: 25

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada:f| | TLS Iz‘

Tiempo de espera del servidor
Corto Largo 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Elementos enviados
|:| Mo guardar copia de los elementos enviados
Elementos eliminados

D Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzon de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

[ Aceptar ][ Cancelar

8. Luego aparece la siguiente pantalla, Clic en el botdon “Siguiente”.
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Cambiar cuenta @

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Ventas Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccion de correo electrénico ventas@ tudominio. «

Informacién del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3

- . " P Probar automaticamente Ia configuracién de
SRS 62 G CRUERE mail. tudominio .com la cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTFE: | mail, tudominio .com
Informacién de inicio de sesién
Mombre de usuario: ventas@ tydominio.

Contrasefia: AR
Recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasefia segura [SPA)

Mas configuraciones ...

SI DAR CLIC EN EL BOTON “SIGUIENTE"”

9. Luego aparece la siguiente pantalla, Clic en el botén “Cerrar”.

Agregar cuenta

s

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

Cerrar
Tareas | Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesign en el servidor de correo entr.., Completado
\/Enviar mensaje de correo electrénico de p... Completado

10. Luego aparece la siguiente pantalla, Clic en el boton “Finalizar”.

Confidencial © ECONOWEBPERU Pagina 6



MANUAL DE INSTALACION CORREO L(OnOWQDPQrU

Agregar cuenta ==

iHemos terminado!

Tenemos Loda ka informacon neoetaria pasa conligurar | osents

[ Agregar odra cuenta... ]
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